Приложение к распоряжению
Администрации Ремонтненского
сельского поселения № 15 от 22.02.2011г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Администрации Ремонтненского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков. 

Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, осуществляет отделом по имуществу и земельным отношениям администрации Ремонтненского района (далее – отдел).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

2) Федеральный закон № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

4) Федеральный закон от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017);

5) Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 20 февраля 2008 № 35 «Об утверждении Порядка ведения государственного кадастра недвижимости» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 21 февраля 2008, регистрационный № 11191);

6) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 октября 2007 № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28 ноября 2007, регистрационный № 10555);

II. Требования к качеству и доступности муниципальной услуги, условия предоставления муниципальной услуги

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- решение о проведении торгов по продаже испрашиваемого земельного участка.

2.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть:

-  физическое лицо, желающее осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке;

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2.3. Местонахождение администрации: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленинская,94. 

Установлен следующий режим работы администрации:

- начало рабочего дня – в 9 час. 00 мин.;

- окончание рабочего дня – в 17 час. 00 мин.;

- перерыв с 13 час. до 14 час.;

Расписание приема граждан и юридических лиц:

- понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 час. до 17.00 час, 

- выходные дни  – суббота, воскресенье;

2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации района;

б использования средств телефонной связи;

в) проведения консультаций специалистами администрации.

2.4.1. На информационном стенде в помещении администрации района размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (приложение № 1);

4) основные требования к содержанию разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
2.4.2. Лица, обратившиеся в отдел непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

2.4.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе производства работ при непосредственном обращении в отдел в приемное время.

2.5. Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать месяца со дня регистрации заявления.

Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, либо отказ в выдаче осуществляется специалистом отдела в течение 7 рабочих дней с момента принятия решения.

2.7. Основанием предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления (обращения) о выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства Рекомендуемая форма заявления для граждан (приложение № 2).

2.7.1. К заявлению о выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя гражданина;

2) доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности); 

3) утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории (если участок не состоит на государственном кадастровом учёте);

4) кадастровый паспорт земельного участка в составе листов В.1, В.2 (если участок состоит на государственном кадастровом учёте);

5) выкопировка из ситуационного плана М 1:2000 или 1:5000;

6) заключение администрации об условиях предоставления земельного участка, содержащее данные об основных характеристиках земельного участка и его соответствии генеральному плану поселения, проекту детальной планировки, красным линиям, линиям застройки; об основных характеристиках объекта и особых условиях для проектирования и строительства (в том числе с указанием сведений о наличии подъездных путей, градостроительных регламентах и градостроительных обременениях объекта строительства); об условиях освоения земельного участка в соответствии с заявленными целями и условиями землепользования с указанием предлагаемых сервитутов; о сроках освоения земельного участка и иных существенных условиях предоставления земельного участка для строительства;

7) заключение Ремонтненского филиала ОАО «Ростовэнерго Энергосбыт» о возможности подключения объекта жилищного строительства к электрическим сетям и о размере платы за технологическое подключение;

8) копии документов, подтверждающих право приобретения земельного участка в собственность бесплатно (молодым специалистам, многодетным гражданам, иным лицам в соответствии с законодательством);

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в части отказа в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства являются:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

3) не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления земельного участка;

4) имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

5) земельный участок используется или будет использоваться для государственных нужд;

6) принятия решения выставления земельного участка на торги.

2.9. За подготовку и выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо отказ в выдаче разрешения, плата не взимается.

2.10. Требования к рабочему месту специалиста.

Рабочее место специалиста администрации  должно быть оснащено персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством, стульями для посетителей.

2.10.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения

3.1. Подготовка, выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства оформляется в виде постановления администрации Ремонтненского сельского поселения (приложение № 3), в порядке статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации, проводится специалистом администрации по обращению заявителя.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 1). 

3.2. Лицо, заинтересованное в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, должен обратиться к главе администрации Ремонтненского сельского поселения.

3.3. Поступившее заявление о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства регистрируется специалистом администрации с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи.

В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям Регламента специалист отказывает заявителю в принятии заявления в устной форме. 

3.3.1. В случае соответствия документов установленным требованиям, заявление в течении 5 рабочих дней передается специалисту для подготовки и выдачи разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

В случае, если, земельный участок испрашивается в аренду, а у заявителя нет льгот на получения участка в преимущественном порядке, информация о наличии земельного участка опубликовывается в районной газете «Рассвет». В течении 30 календарных дней со дня опубликования принимаются заявления от заинтересованных лиц, в связи с чем, рассмотрение заявления продлевается на 1 месяц.

Разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю.

3.3.2. Разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства подписывается главой администрации поселения в течении 7 рабочих дней с момента его изготовления.

3.3.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, заявитель в месячный срок со дня подачи заявления информируется в письменной форме с указанием мотивированных причин отказа.

3.3.4. Разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства выдается  заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности и документа, удостоверяющего личность.

IV. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением отделом административного регламента 

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет инспектор ЖКХ. 

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

V. Порядок обжалования действий(бездействий) и решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги


           5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица ответственного за выполнение данной услуги  в досудебном и судебном порядке. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - обращение) должностному лицу Администрации Ремонтненского сельского поселения, уполномоченному рассматривать обращения.

       5.2. Должностным лицом Администрации Ремонтненского сельского поселения, уполномоченным рассматривать обращения заявителей в порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной функции, является  Глава Администрации Ремонтненского сельского поселения.

           5.3. Срок рассмотрения обращения заявителя не должен превышать 30 дней с момента поступления такого обращения.

           В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на десять дней по решению должностного лица Администрации, уполномоченного рассматривать обращения заявителей. О продлении срока рассмотрения письменного обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
           5.4. По результатам рассмотрения обращения заявителя должностным лицом Администрации, уполномоченным рассматривать обращения заявителей, принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

           5.5. Обращение заявителя в порядке досудебного обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.


Приложение № 2 (рекомендуемое)

к административному регламенту по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

      Главе Ремонтненского сельского поселения
      Ремонтненского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

гражданина по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
1. Фамилия, имя, отчество заявителя:__________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество представителя физического лица (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя):_______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Дата рождения заявителя:__________________________________________
4. Паспортные данные заявителя: серия 
№ ______________
дата выдачи 
, кем выдан _________________________________

__________________________________  код подразделения_______________

5. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) с указанием почтового индекса, а также  адрес  фактического  места жительства заявителя:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ________________
7. Контактные телефоны: ___________________________________________

Прошу выдать разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства:

	Почтовый индекс
	

	Населенный пункт
	

	Район (округ)
	

	Улица
	

	Дом
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв.м
	

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	Публикация сведений о земельном участке (при наличии)
	


Приложения (перечислить):
Заявитель:





           (фамилия, инициалы)
(подпись)

«___» _____________________20 __года
                         Приложение № 3 
к административному регламенту «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.0000                                      ______________                                                 № 00
О предоставлении в аренду Иванову Ивану Ивановичу находящегося

в государственной собственности земельного участка

В соответствии со ст. 22, 30, 30.1. Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», на основании заявления Иванова И. И, руководствуясь Уставом муниципального образования «Ремонтненское сельское поселение, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Предоставить в аренду Иванову Ивану Ивановичу находящийся в государственной собственности земельный участок из земель населённых пунктов с кадастровым № 61:32:0000000:000 (при наличии), находящийся по адресу: Ростовская область, Ремонтненский район, с.Ремонтное, ул. Ленина 105 (далее - Участок) для индивидуального жилищного строительства в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка (схеме расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории), общей площадью 1000,00 кв. м., сроком на 3 года. 

2. Иванову И. И. обеспечить выполнение в отношении вышеуказанного земельного участка кадастровых работ.

3. Ведущему специалисту по земельным вопросам  подготовить договор аренды Участка в двухнедельный срок, после осуществления государственного кадастрового учета и предоставления кадастрового паспорта земельного участка.
4. Иванову И. И. обеспечить государственную регистрацию права в Ремонтненском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Ростовской области
5. Постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава Ремонтненского

сельского поселения                                                 Ф.И.О.
При предоставлении неполного комплекта документов – отказ в принятии заявления 





Размещение информации в периодическом печатном издании районной газете «Рассвет» и на официальном сайте администрации района о предоставлении в аренду испрашиваемого земельного участка и о приеме заявлений от заинтересованных лиц





Принятие РЕШЕНИЯ об отказе в выдаче РАЗРЕШЕНИЯ в виде ПИСЬМА и принятие РЕШЕНИЯ в виде  ПОСТАНОВЛЕНИЯ о проведении торгов на право заключения договора аренды на земельный участок для индивидуального жилищного строительства





Регистрация заявления на подготовку РАЗРЕШЕНИЯ





Приложение № 1 к административному регламенту по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства





Обращение заявителя в отдел по имуществу и земельным отношениям администрации района с заявлением о выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства





Проверка специалистом отдела по имуществу и земельным отношениям администрации района представленных заявителем заявления и комплектности документов 








Выдача РЕШЕНИЯ об отказе в выдаче РАЗРЕШЕНИЯ и постановление о проведении торгов на право заключения договора аренды на земельный участок для индивидуального жилищного строительства











Блок-схема по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства 








Подготовка РАЗРЕШЕНИЯ  в виде ПОСТАНОВЛЕНИЯ о предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства





Направление заявления с приложением документов для выполнения РЕШЕНИЯ и проверки оснований для ее выполнения 





Выдача РАЗРЕШЕНИЯ на предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства











Принятие РЕШЕНИЯ об отказе в выдаче РАЗРЕШЕНИЯ в виде ПИСЬМА и принятие решения в виде ПОСТАНОВЛЕНИЯ о проведении торгов по продаже испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства








Выдача РЕШЕНИЯ об отказе в выдаче РАЗРЕШЕНИЯ и ПОСТАНОВЛЕНИЯ о проведении торгов по продаже испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства











Подготовка РАЗРЕШЕНИЯ  в виде ПОСТАНОВЛЕНИЯ о предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства





Выдача РАЗРЕШЕНИЯ на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства














